TUTORIEL MES ACTIVITES

actgleSes



Préalable a l'inscription et au paiement en ligne d’une activité

act'glcSes

de I'énergie



Astuce : Pour un meilleur confort de navigation, nous vous
conseillons d’utiliser de préférence Google Chrome ou Mouzilla
comme nhavigateurs.

acl'ghSes



Comment rechercher une activite?

: Ou entrez un mot
Cliquez sur un :
: L Q¢ clé dans le moteur
theme d’activité \ derecherche
CULTURE FORMATION LOISIR SANTE-PREVOYANCE SPORT VIE DE L'ORGANISME VOYAGE-SEJOUR

Ou cliquez sur I'onglet

« Nos activités » pour Ly NOS ACTIVITES

voir les activités de ‘
votre CMCAS

Ou cliquez
sur l'onglet
«Activités
proposees
par d’'autres
CMCAS »
pour voir les
activités
d’'autres
CMCAS
auxquelles
VOUS pouvez
VOus inscrire

Atelier gourmand Séjour Afrigue du Sud 2020 Journée Cité des Sciences
~

= de l'énergie



Comment visualiser la fiche descriptive d’une activité?

NOS ACTIVITES

Cliquez sur I'image ou

le nom de I'activité
choisie

Atelier gourmand Séjour Afrique du Sud 2020 Journée Cité des Sciences

actieSes
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Comment s’inscrire a une activité ( 1/6) ?

CULTURE FORMATION LOISIR SANTE-PREVOYANCE SPORT VIE DE 'ORGANISME VOYAGE-SEJOUR

Réaliser 1 a 3 recettes (convenues a I'avance) avec les conseils du chef de I'Atelier Gourmand, vous disposerez de I'ensemble des ingrédients et des ustensiles nécessaires a la

réalisation des recettes.
Rendez-vous a 10h00 a I'Atelier Gourmand 2 rue Montescot 28000 Chartres.

L'atelier se terminera aux alentours de 12h00 et vous pourrez emporter les mets confectionnés afin de les déguster en famille.

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Nombre de places restantes : 10

Lieu de l'activité : Atelier gourmand

Date I'activité : du 17/05/2020 au 17/05/2020
Date de cloture des inscriptions : 25/04/2020

Prestations de I'activité:
- Atelier gourmand

1- En bas de la fiche descriptive

m_ de l'activité, cliquez sur le bouton

€ S’inscrire >

&, 100%

~ de I'énergie




Comment s’inscrire a une activité ( 2/6) ?

CULTURE FORMATION LOISIR SANTE-PREVOYANCE SPORT VIE DE L'ORGANISME VOYAGE-SEJOUR

-~

réalisation des recettes.
Rendez-vous a 10h00 a I'Atelier Gourmand 2 rue Montescot 28000 Chartres.
L'atelier se terminera aux alentours de 12h00 et vous pourrez emporter les mets confectionnés afin de les déguster en famille.

Dates de début et de fin d'activité : 17/05/2020 - 17/05/2020

Inscripti . p 5 b i
ecription La liste déroulante comprend I'Ouvrant "™
Gael CLASSEN Droit et ses Ayants Droits ainsi qu’une
Lot GLAGSEN ligne « Invite(s) ».
q:[;,‘j”";‘ S 2 _ Sélectionnez une personne a inscrire

dans la liste déroulante

Montant total de votre inscription

Total : 0,00 €

Valider votre inscription Annuler votre Inscription

act'glcSes

de I'énergie



Comment s’inscrire a une activité ( 3/6) ?

CULTURE FORMATION LOISIR SANTE-PREVOYANCE SPORT VIE DE L'ORGANISME VOYAGE-SEJOUR

Inscription Mes observations

a

3 — Aprés avoir sélectionné un participant dans la

m— liste déroulante (cf. page précédente), cliquez sur le

bouton « Ajouter ».

Gael CLASSEN

Gael CLASSEN

Option(s)

4 _ Cochez les options de I'activité qui vous intéressent (montant de I'option = prix payé
par le bénéficiaire pour cette option).

Montant : 30,00 € Participation CMCAS: 10,00 €

Atelier gourma

5 — Cochez « ’ 2
Pas d'accord pour étre pris en photo/vidéo et qu'elles soient diffusées Pas d'accord pOU retre

e — pris en photo/vidéo et qu'elles soient
diffusés » si vous ne souhaitez pas étre

pris en photo/vidéo

Cliquez sur le bouton
« Retirer » si vous souhaitez

désinscrire une personne. N— -
P a~~ gbedles

de I'énergie




Comment s’inscrire a une activité ( 4/6) ?

CULTURE FORMATION LOISIR SANTE-PREVOYANCE SPORT VIE DE LORGANISME VOYAGE-SEJOUR
Inscription Mes observations
Irvitels) < 6 _ Pour inscrire de nouvelles personnes,
P bdacianiial répétez les opérations décrites dans les
Louane CLASSEN ACA A 1 _
Lachis BESSIERE C— P2JES précédentes. Sélectionnez-les dans

la liste déroulante, cliquez sur le bouton
« Ajouter » et cochez les options qui les
Gael CLASSEN intéressent.

Option(s)

Atelier gourmand

Montant: 30,00 € Participation CMCAS: 10,00 €

Pas d'accord pour étre pris en photo/vidéo et qu'elles soient diffusées

A

a~* gbede

de I'énergie




Comment s’inscrire a une activité ( 5/6) ?

CULTURE FORMATION LOISIR SANTE-PREVOYANCE SPORT VIE DE LORGANISME VOYAGE-SEJOUR

Invité(e)
Nom
P 7 — Cas particulier des invités : saisissez
leur nom et leur prénom.
Prénom

Date de naissance

\B wm/ B33 4 v
e I 7 ter — Cliquez sur la fleche pointant I
vers le bas 7 bis — Cliquez
:z:; S T sur la fléche
e quater — Agissez sur la barre pointant vers le
j verticale pour sélectionner le bas. Un
1974 .
. . C i ;
B | ‘Béle'_ndtftfl“’dé‘}‘a’ﬁ?‘ré@ e naissance calendrier
Pas d'accord pour étre pris en photo/vidéo et qu'elles solent diffusées

aCtgleSes
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Comment s’inscrire a une activité ( 6/6) ?

CULTURE FORMATION LOISIR SANTE-PREVOYANCE SPORT VIE DE 'ORGANISME VOYAGE-SEJOUR
Option(s)

Atelier gourmand

Montant : 30,00 € Participation CMCAS: 10,00 €

Pas d'accord pour étre pris en photo/vidéo et qu'elles soient diffusées

Montant total de votre inscription

Inscription a tour de role

8 _ Une fois toutes les personnes

inscrites, cliquez sur le bouton

actlgleSes

de l'éneraie

Total: 60,00 €




Comment s’inscrire a une activité (6/6) ?

Option(s)
Atelier gourmand

Montant: 30,00 € Participation CMCAS: 10,00 €

Pas d'accord pour étre pris en photo/vidéo et qu'elles soient diffusées

Montant total de votre inscription

Total: 60,00 €

Valider I'inscription et procéder au palement «

Inscription a réservation directe

Une fois toutes les personnes
inscrites, cliquez sur le bouton

« valider I'inscription et procéder au paiement »

Annuler votre inscription

act'glcSes

de I'énergie



Comment payer une activité a paiement immédiat (1/4)?

Veuillez noter qu’a partir du moment ou vous
Merci de valider votre . 7 . In e e
 commande avantle avez cliqué sur le bouton « Valider I'inscription et
g e 10:59 _ procéder au paiement », vous avez 30 minutes

° pour terminer votre commande en ligne.

Dans le cas contraire, votre panier sera vidé et

vous devrez refaire votre inscription.

Important ! Pour ne pas bloquer les places a tort,
vous avez 30 minutes pour terminer votre
commande



Comment payer une activité a paiement immeédiat ( 2/4)?
CULTURE FORMATION LOISIR SANTE-PREVOYANCE SPORT VIE DE LORGANISME VOYAGE-SEJOUR

J'ai lu les conditions générales de vente et |y adhére sans réserve. (Lire les Conditions générales de vente)

3 Choisissez votre moyen de paiement

Sivous souhaitez régler en plus d'échéances que proposé ci-dessous, choisissez "Paiement en CMCAS" et rapprochez-vous de la
CMCAS qui a organisé l'activité.

Certaines CMCAS operent des conditions spécifiques pour le
Paiement en CMCAS Paiement en CMCAS. Voir les conditions générales de ventes. )

Payer avecCB )




[ ] 4 \

Comment payer une activité a paiement immédiat ( 3/4)?

Paiement de
7000 EUR

“TEST™" LABQUTIQUE DE TEST 3D-SECURE HMAC

Numéro de carte

4  Saisissez les

Date de fin de validité (MM/AA) v,.ov ,
Verified by R — coordonnées de votre CB |
VISA 3 demiers chiffres au dos de la carte (?) r'fone

Maostercard
SaecyureCode

bouton « Valider »

|
] e-commerce
Annuler 5 _ Cliquez sur le

aybox € nfos Sscurite Commerce : France
Si voire bangue adhere au programme ds securisation des paiemenis Verified by Visa ou SecureCode Mastercard apres avoir cligue sur «

VALIDER »_ vous verrez alors un nouvel écran s'afficher. invitant 3 vous authentifier avec un code différent de votre « code confidentiel carte
b3

Attention, sur certaines CMCAS |’écran de saisie est différent.

Voir ce cas en fin de tutoriel.

activsigg’ e
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Comment payer une activ

[ 4 \

ité a paiement immédiat ( 4/4)?

MACMCAS

CULTURE FORMATION LOISIR SANTE-PREVOYANCE

Accueil / Cont

Confirmation de commande

Votre commande sur CMCAS Berry-Nivernais est terminée.

Pour toute question complémentaire, n'hésitez pas 3 contacter la CMCAS.

Voir I'historique de vos commandes (e — commandes en cliquant sur le

Q

SPORT VIE DE LORGANISME VOYAGE-SEJOUR

Le succes de votre commande
Vous est ensuite confirmé.

Consultez vos autres

bouton « /g Phistorique de
VOS commandes ». |

acti\,;ige;g es

de I'énergie



Comment payer une activité a tour de réle ( 1/3)?

Activité a tour de rdle : activité que vous réservez en ligne. A la date de cloture des inscriptions, une sélection
des participants est effectuée suivant certains criteres explicités dans les CGV de la CMCAS (tour de réle) . Un

e-mail vous est envoyé pour vous indiquer si vous étes retenu. Le cas échéant, vous pouvez procéder au
paiement en ligne en allant sur la page « Vos inscriptions »

M

vies commandes
)

1 - Affichez la liste déroulante a coté de vos nom
CULTURE FORMATION LOISIR sanTe-prEvovancy Et prenom, _ o
1 bis _ Cliquez sur « Mes inscriptions »

Mes adresses

Mes informations

Mes inscriptions

0201010101 CATEGORIES INFORMATIONS COMPTE
CMCAS Berry-Nivernais, 3 rue Marcel Paul
18022 Bourges
Culture Contactez-nous Mes commandes
Formation Conditions d'utilisation Mes adresses

Loisit] . , o Mes informations personnelles
santd 1 - Cliquez sur « Mes inscriptions » Mes inscriptions




Comment payer une activité a tour de role ( 2/3)?

CULTURE FORMATION LOISIR SANTE-PREVOYANCE SPORT VIE DE 'ORGANISME VOYAGE-SEJOUR

Accueil / Mon compte /

Mes inscriptions

ID inscription Date de création de l'inscription Activite Statut Action(s)

28 20/02/2020 Atelier gourmand Validé

29 20/02/2020 Journée Cité des Sciences I Validé Procéder au paiement

2 - Cliquez sur le

e pouton « Procéder

paiement ».

a\'t' it ‘éae

de I'énergie



Comment payer une activité a tour de réle ( 3/3)?

CULTURE FORMATION LOISIR SANTE-PREVOYANCE SPORT VIE DE L'ORGANISME VOYAGE-SEJOUR

B S N N B A B e TN

Option(s)
Option1

Montant: 10,00 € Participation CMCAS: 5,00 €

Pas d'accord pour étre pris en photo/vidéo et qu'elles soient diffusées

Montant total de votre inscription

Total: 20,00 €

Vous voici sur la page d’inscription a l'activité.
3 _ Cliquez sur le bouton « Procéder au

4 _ Opérer ensuite « Comment expliquer pour
payer a une activité a paiement immédiat » °

act'glcSes
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Mes commandes

Depuis le haut de la page d’accueil *
T - Affichez la liste déroulante a coté de vos nom

et prénom,
1 bis _ Cliguez sur « Mes commandes »

Mes adresses

3 Mes informations
CULTURE FORMATION LOISIR SANTE-PREVOYA

Mes inscriptions

Comment consulter vos commandes (1/2)?

0201010101 CATEGORIES INFORMATIONS COMPTE
CMCAS Berry-Nivernais, 3 rue Marcel Paul
18022 Bourges . , L.
cul ou depuis le bas de la page d’accueil - ) Mes commandes
1 - Cliguez sur « Mes Inscriptions »
Formzoon CONOTOONs U gunsauorn Mes adresses
Loisir A propos Mes informations personnelles
Santé-Prévoyance sitemap Mes inscriptions

SOcdles

de I'énergie



Comment consulter vos commandes (2/2)?

CULTURE FORMATION LOISIR SANTE-PREVOYANCE SPORT VIE DE L'ORGANISME VOYAGE-SEJOUR

Accueil / Moncompte /

2 bis _ Cliquez sur « Détails »
Si vous souhaitez voir les
détails de votre commande.

Historique de vos commandes

Vous trouverez ici vos commandes passées depuis la création de votre compte

Référence de commande Date S  Prixtotal ¥  Paiement Etat s  Facture

HTLINGLE 20/02/2020 70,00€ Paybox  Paiement accepté PDF

2 CI Yo A
— Cliquez sur l'icbne
[ Accueil « PDF » pour obtenir votre

facture.

de I'énergie



Moal® pte

H

et prénom,

1 - Affichez la liste déroulante a c6té de vos nom

CULTURE FORMATION LOISIR santé-prévovancy 1 bis _ Cliquez sur « Mes inscriptions »

les commandes

Mes adresses

Mes informations

Mes inscriptions

[ ] [ ] [ ]

Caomment consulter vos inscrintions (1/2)?
0201010101 CATEGORIES INFORMATIONS COMPTE
CMCAS Berry-Nivernais, 3 rue Marcel Paul
18022 Bourges

Culture Contactez-nous Mes commandes
Formation Conditions d'utilisation Mes adresses
Loisir]

1 - Cliquez sur « Mes inscriptions »

Santé

Mes informations personnelles

_ Mes inscriptions

AClESes

de I'énergie



CULTURE FORMATION LOISIR SANTE-PREVOYANCE SPORT VIE DE 'ORGANISME VOYAGE-SEJOUR

Accuell / Moncompte /

* L3 L3
Mes inscriptions Cliquez sur
« Consulter »
1D inscription Date de création de l'inscription Activité Statut Action(s) p ou r VIS u_al I_Ser
VOS InSCFIptIOHS
28 20/02/2020 Atelier gourmand Validé
29 20/02/2020 Journée Cité des Sciences || Validé Procéder au paiement

v Cliquez su « Procéder

au paiement » pour
payer vos inscriptions

Comment consulter vos inscriptions (2/2)? gy
ACt'gESes

de I'énergie




*Cas particulier : Sur certaines CMCAS, 'écran de paiement en ligne contient des champs
spécifiques :

Palement de
1.00 EUR

CHCAS BERRY NIVERNASS

Numdro de carte 111122223333
Duts de fin de waliditd (MIAA) v ' m «
Cryptogramma wsusl e
Verfied by 1 darmiecy chiffres a9 dos o la cante (V) —
VISA Clgusz pow changs!

| B ...'f
CHQUsZ 10 pour Cholsl Ung SUXFe MErgus de carta de one
o (D

Maosteroond

pajeman t woommerce

act'glcSes
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1) Suivant sa carte et si c’est proposé, le porteur pourra (S’il le souhaite) choisir sa marque de Carte
au moment de payer (Nouvelle norme Européenne). En regle général laisser tel quel.

Exemple d’une carte bleue ayant 2 marques (CB et Master Card).

T Murque de curte de palement [ x|

Verifone

e-commerce



2)Sur ce méme écran, ne cocher la case cryptogramme visuel que si seulement votre carte ne
contient pas de cryptogramme visuel.

Palement de
1.00 EUR

SMOAS BERRY NVERNAS

Numén de cate 1111222233334445
Dato de fin da valditd (MMIAA 02 v 23w @ ;
ryplograsmmae s 1
o Clrpagpaos il o
ety bl el P ‘erif
Cochss CHllR £358 3 VX0 CRME N AISPOse pas 08 l er' ne
MaTorcont CrEpROOrammMe Wl e-<commerce
—

Attention, si vous cochez cette case alors que votre carte dispose d’un cryptogramme visuel,
votre paiement sera refusé. NE COCHEZ CETTE CASE QUE SI VOTRE CARTE NE CONTIENT PAS DE
CRYPTOGRAMME VISUEL.



